UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA THUQNG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:03 /QD-UBND Ha Thuong, ngay 08 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sian nha nuéc
cia UBND x& Ha Thwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HA THUQNG

Can cir Ludt 16 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2020
Can cur Ludt Quan ly, str dung tai san cong nam 2017;
Can cwr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét mot so diéu cua Ludt quan 1y, sit dung tdi san cong dwoc dp dung tir ngdy
01/01/2018;

Can cir Théng tw 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh vé viéc hudng
dan mét s6 néi dung ciia Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt qudn 1y, si dung tdi san cong;

Can cir Thong tw 45/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh vé viéc hurdng
dan ché @6 quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, té chirc, don vi
va tdi san cé dinh nha mede giao cho doanh nghiép qudn 1y khéng tinh thanh phan von
nha nuodc tai doanh nghiép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan ly, str dung tai san
nha nudc cia UBND x&@ Ha Thuong”.

Picéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac bo phan va c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: CHU TICH

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




QUY CHE
Quan ly, str dung tai sin nha nwéc caa UBND xa Ha Thwong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s693...ngay 08/01/2024 ciia UBND x& Ha Thuong)
Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong

1. Quy ché nay quy dinh viéc Quan ly, sir dung tai san nha nudc caa cac don vi
truc tiép quan ly, sir dung tai san nha nudc.

2. Tat ca cac bo phan, ca nhan duoc giao quan ly va sir dung tai san thudc su
quan ly cta don vi phai thuc hién cac quy dinh ciia Quy ché nay.

3. Péi vai cac truong hop khac khdng duoc quy dinh trong Quy ché nay thi thuc
hién theo dung cac quy dinh hién hanh ctua nha nudc vé quan ly, st dung tai san nha
nudc.

Picu 2. Nguyén tac quan ly, sir dung tai san nha nuée

1. Viéc quan ly, st dung tai san nha nudc va trach nhiém quan ly tai san nha
nude phai tuan tha theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé quan ly, sir dung tai san
nha nudc. Tt ca cac loai tai san nha nudc déu phai duoc quan ly toan ven, tap trung,
théng nhat c6 phan cong cho cac b phan truc tiép quan ly. T6 chac hé théng so6 sach
theo ddi tai san chit chg, dinh ky 31/12 hang nam tién hanh t6 chie kiém ké va dong
thoi danh gia tang loai tai san, trich hao mon tai san theo quy dinh cta phép luat. Pam
bao sir dung c6 hiéu qua, tiét kiém, chong 1ang phi, hu hao, mat mat.

2. Tai san nha nuéc thudc pham vi quan |y cua don vi déu phai duoc giao cu thé
cho tirng bd phan, c& nhan cé trach nhiém quan ly va su dung daung quy dinh. Viéc giao
nhan tai san phai dugc Thu truong don vi quyét dinh va phai ¢ bién ban ban giao theo
mau cta Bo Tai chinh quy dinh.

3. Tai san duoc dau tu, trang bi va sir dung phd hop muc dich, cng ning, tiéu
chuan, dinh muc, ché 4o, dam bao tiét kiém, hiéu qua va phai duoc bao vé, kiém tra,
bao dudng, sira chita theo ché do, dinh mirc kinh té - ky thuat quy dinh. Nghiém cam
viéc sir dung tai san khdng dung muc dich duoc giao, 1am that thoét, hu hong, gay thiét
hai vé tai san. Truong hop dé xay ra mat mat hu hong do 16i to chire, ca nhan dugc giao
quan ly, str dung phai bdi thuong va xu ly trach nhiém tap thé, ca nhan.

4. Thuc hién cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai san, thuc hién dang
quy dinh vé kiém k&, danh gié, xir ly; moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, béo céo, st
dung tai san phai dugc xur ly kip thoi theo quy dinh cta phap luat.



5. Tai san phai c6 hd so riéng (gom bién ban giao nhan tai san, hop déng, hoa
don mua tai san va céc ching tir, gidy to khac lién quan), duoc phan loai, danh sé, c6
thé riéng, dugc theo dbi chi tiét theo timg loai va duoc hach toan day da vé sé luong va
gia tri theo quy dinh cua ché d6 ké toan va cac quy dinh hién hanh khac lién quan. Ho
so tai san phai dugc bao quan, luu trir theo dang quy dinh.

Piéu 3. Cac hanh vi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han hodc nhiém vu dugc giao chiém doat
tai san do don vi quan ly dudi moi hinh thirc.

2. Co y 1am trai cac quy dinh caa nha nude, don vi hoic thiéu trach nhiém trong
quan ly, st dung tai san dé xay ra vi pham.

3. Sur dung tai san khéng dang muc dich hoac gay lang phi hoac sir dung tai san
dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢ y 1am hu hong tai san; chiém giir, sir dung trai phép tai san.

5. Khdng thuc hién hoic thyc hién khéng day du céc trach nhiém, nghia vu duoc
giao trong quan ly, str dung tai san theo quy dinh, gay lang phi.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Pinh mikc, tiéu chuin tai san

1. Trén co s& cac quy dinh vé dinh muc, tiéu chuan chung, don vi cu thé hoa tiéu
chuan str dung phong lam viéc, trang thiét bi van phong, trang thiét bi phuc vu cong tac
chuy&n mdn 1am co s& cho viéc trang bi, quan 1y va st dung dén timg bo phan, ca nhan.

2. B6i voi cac loai tai san dung chung phai quy dinh rd trach nhiém quyén va
nghia vu ctia bo phan, c& nhan tryuc tiép quan Iy, st dung.

Piéu 5. Quan ly, sir dung dit dai

1. Can clr cac hd so va gidy ching nhan quyén stir dung dat duoc co quan nha
nude ¢ tham quyén giao cho don vi, dat dai phai dugc quan ly chit chg, dam bao phu
hop giira thuc té va hd so giao quyén st dung dat, bao toan dién tich dat duoc giao, st
dung dat dang muc dich.

2. Viéc quan ly, st dung dat thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé dat dai,
phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dit da duoc co quan nha nuée cd tham quyén
phé duyét.

3. T4t ca cac can bo, cong chie, vién chirc... khong sir dung dat dai phuc vu cho
muc dich, loi ich ca nhan.

Piéu 6. Quan ly, sir dung cac cong trinh dau tw xay dwng, vt Kién tric



1. Nha ctra, vat Kién tric phai dugc quan ly, st dung phd hop véi cong nang thiét
ké, phi hop véi dinh muc tiéu chuan, dung muc dich; Khéng dugc chiém dung hoic st
dung tru s&, nha 1am viéc vao muc dich san xuat kinh doanh, cho thué, cho muon, l1am
nha ¢.

2. Giao cho bd phan (c& nhan) chiu trach nhiém truc tiép quan ly cac cdng trinh
dau tu xay dung, vat kién trdc.

3. Lén ké hoach phéi hop cling nhan vién bao vé phong chéng méi mot, ri sét,,
don dep Vvé sinh thuong xuyén do6i vai cac cong trinh tru s¢, nha lam viéc.

4. Cac bd phan, ca nhan dugc giao sir dung cac cong trinh tru so, nha lam viéc,
hoi truong... khi hét gio lam viéc phai tat hét cac thiét bi dién nhu: cldp cau dao, tat
dién, tat quat, may vi tinh... sap xép lai ban gh¢, kiém tra cac cura ra vao...

5. Pang ky tai san 1a tru s&, nha 1am viéc véi co quan cap trén truc tiép quan ly
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

6. HO so quan ly cac cong trinh dau tu xay dung, vat kién tric bao gom: Ho so
quan ly duoc thiét 1ap ban dau khi dua vao str dung va duoc bo sung trong qué trinh sir
dung.

Piéu 7. Quan ly, sir dung 6 td (néu co)

1. Trén co sé tiéu chuan, dinh mac cia Nha nuée, 6 t6 dugc giao truc tiép cho
don vi quan ly, st dung; don vi duoc giao quan ly, st dung phai tuan thi ché do kiém
dinh, dong bao hiém theo quy dinh;

2. Khi str dung xe 6 t6 phai co Iénh diéu xe va ¢ xac nhan noi di, noi dén 1am co
s& thanh toan nhién liéu, bao tri, stra chita; néu tu y sir dung xe hoic sir dung xe khong
c6 1énh diéu xe hoic ké hoach st dung xe dugc duyét thi c& nhan cd lién quan phai chiu
trach nhiém trude phap luat va Thu truong don vi vé hanh vi caa minh.

3. Pang ky, ké khai tai san 1a xe 6 t6 Vi co quan cap trén truc tiép quan 1y theo
quy dinh,

Piéu 8. Quan ly, sir dung thiét bi cong nghé thong tin

Thiét bi cong nghé thong tin phai dugc két ndi théng nhét trong hé théng, co su
phan dinh trach nhiém quan 1y cu thé gan véi thyc té str dung.

Phong may chi, hé thong mang, hé théng phan mém... do b6 phdn nao qudn 1y
(c6 phdn cong cu thé).

Piéu 9. Quan ly, sir dung thiét bi viin phong va cac tai san khac

1. Céc tai san la thiét bi, may madc ding cho cong tac chuy&n mén va cac tai san
khac phai duoc bao quan va phan cdng trach nhiém cu thé cho timg nguoi quan Iy va
phai c6 s6 theo dbi str dung, sira chira tai san.



2. Truong hop xay ra hu hong, mat mat hozc phat hién tai san bi mat hoac c6 dau
hiéu bat thuong, bo phan hoic c& nhan cd lién quan phai giit nguyén hién truong va bao
ngay cho bao vé, 1anh dao co quan dé kip thoi xir 1y.

Diéu 10. Sira chira, nang Cz‘ip, bao dwong tai san

1. Tai san nha nudc phai dugc bao dudng, stra chita theo dung ché do, tiéu
chuan, dinh mic kinh té - k¥ thuat do co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh.

2. Hang nam, 1ap ké hoach duy tu, bdo dudng va sura chira cac tai san dé lam co so du
toan chi ngan sach va thuc hién thi tuc stra chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

3. Tai san, may moc thiét bi trong qua trinh sir dung bi hu hong hoic can dugc
thay thé thi bo phan, ca nhan truc tiép sir dung tai san phai ¢ gidy bao hong va dé nghi
Stra chita, thay thé gui Thu trudng don vi xem xét quyét dinh.

Piéu 11. Tinh Hao mon tai san cb dinh

K¢é toan thyc hién viéc tinh hao mon tai san ¢b dinh hang nam theo Ché d6 quy dinh
hién hanh.

Piéu 12. Piéu chuyén, thu hoi va thanh Iy tai san

1. Dbi véi cac loai tai san giao cho don vi quan Iy nhung khdng c6 nhu ciu su
dung thi phai bdo v&i Thu truong don vi dé d¢é nghi UBND huyén quyét dinh diéu
chuyén cho don vi khéc.

2. Thu truéng don vi quyét dinh diéu chuyén tai san tir b phan (c& nhan) nay
sang bo phan (ca nhan) khéc.

3. Viéc thu hdi tai san dugc thuc hién trong cac trudng hop:
a) Su dung khong dung muc dich;

b) Khéng con nhu cau hodc giam nhu cau sir dung;

¢) Thura tiéu chuan, dinh mtc cho phép;

4. Tai san bj hu hong khong thé s dung hoic tai san néu tiép tuc sira chita ma
phai chi phi 16n can dugc xem xét thanh Iy; viéc thanh ly tai san phai duoc thuc hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

5. Tién thu duoc tir viéc thanh ly tai san nha nude, sau khi trir di cac chi phi hop
ly duoc ndp vao ngan sach nha nudce theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha
nudc. Chi phi hop Iy lién quan dén viéc thanh ly tai san nha nude gom:

a) Chi phi kiém k& tai san

b) Chi phi pha d&, huy bo tai san

¢) Chi phi dinh gi4 va thim dinh gia tai san
d) Chi phi t6 chirc ban dau gia;



d) Chi phi khéac cé lién quan.
Piéu 13. Ban tai san nha nuéc
1. Tai san cua don vi dugc ban trong cac truong hop sau:

a) Khéng con nhu ciu st dung hoic viée sir dung khong cé hiéu qua, trir truong
hop tai san khong dugc ban theo quy dinh cua phéap luat.

b) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat.
2. Phuong thirc ban tai san:

a) Ban dau gia cong khai

b) Ban chi dinh

3. S tién thu duoc tir viéc ban tai san nha nude sau khi trir di cac chi phi hop ly
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay (néu cd) duoc ndép vao ngan sach nha nudc theo quy
dinh caa phép luat vé ngan sach nha nudc va phép luat co lién quan.

4. Cac chi phi lién quan dén viéc bén tai san nha nude gom:

a) Chi phi kiém k@ tai san; do v& nha, dt;

b) Chi phi di doi;

¢) Chi phi dinh gia va tham dinh gia tai san;

d) Chi phi t6 chtrc ban dau gié;

d) Cac chi phi khac c6 lién quan.

Piéu 14. To chitc theo déi, quén Iy va cong khai viéc sir dung tai san nha nuéc

1. Tai san nha nudc tai don vi duoc theo ddi, quan ly trong hé thdng hé so, s6
séch tai bo phan ké toan cua don vi.

2. Quan Iy hd so 1y lich timg loai tai san, quan ly tai san trén s6 ké toan theo ting
chi tiéu cy thé gom: nguyén gia tai san; so luong, khéi lugng, chung loai tai san; hao
mon tai san; ngudn hinh thanh tai san va gia tri con lai cua tai san.

3. Thuc hién viéc kiém k&, danh gia dinh ky vao thoi diém 31/12 hang nam dé
dbi chiéu s6 liéu trén s6 sach ké toan va thuc té sir dung.

4. Viéc giao tai san cho bo phan, c& nhan truc tiép quan ly, st dung phai duoc
thue hién theo cac Quyét dinh cua Thu truong don vi hodc ngudi duge Thi trudng don
Vi Uy quyén va phai dugc giao nhan bang bién ban, nhan tai san theo mau do Bo Tai
chinh ban hanh.

5. Hang nam thuc hién bao céo tinh hinh quan ly, st dung tai san nha nudc g
co quan cép trén truc tiép quan ly trude ngay 31/01.



6. Thuc hién cong khai viéc mua sam, dau tu xay dung, quan ly, sir dung tai san
nha nudc thdng qua cac hinh thirc sau:

a) Cong bd trong céc ky hop thuong nién caa co quan;
b) Phat hanh 4n pham;
c) Niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc caa co quan:
d) Thong bao bang van ban dén cac co quan, t6 chirc, don vi c4 nhan 6 lién quan;
d) Thong béo trén trang thong tin dién tir va cac phuong ti¢n thong tin dai ching khac;
e) Cung cap thong tin theo yéu cau ctia co quan, to chirc va ca nhan c6 thim quyén.
Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. T6 chire thue hién

Quy ché nay dugc phd bién rong rai dén toan thé can bo, cong chic, vién chirc
trong toan don vi dé quan triét va thuc hién.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

1. Cac truong hop vi pham Quy ché nay gay that thoat, thiét hai vé tai san nha
nude thi phai boi thudng, tuy theo tinh chat va mic d6 vi pham s& bj xir Iy hanh chinh
hoac bi truy ctru trdch nhiém hinh su theo quy dinh cta phép luat.

2. Céc truong hop da chiém dung, chiém doat dat, nha cira va cac tai san khéc tir
trude khi c6 Quy ché nay, bo phan hoic ca nhan ¢ lién quan phai chu dong hoan tra lai
cho don vi va phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé cac hanh vi vi pham caa minh.

3. Truong hop dé xay ra chiém dung, chiém doat dat, nha cua, tai san nha nudc
thi bd phan, c& nhan co lién quan va bo phan, ca nhan dugc giao quan ly tai san phai
chiu trdch nhiém trude Thu truong don vi va phap luat hién hanh./.
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